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KULLANICI EGITIMLERI iS AKIS SEMASI

BiRiMiI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
i AKIS SORUMLULARI Kiitiiphane Personeli
iS AKIS PAYDASLARI Kullanicilar
i$ AKIS TOPLAM SURE 7 is glinii
iS AKIS TANIMI
Kullanicilara kiitiphane oryantasyon egitimlerinin verilmesi.
i$ AKIS GIRDILERI
e Yeni donemin baslamasi, personel ve 6grencilerden gelen talepler.
iS AKIS CIKTILARI
e E-mail

e Duyuru Afisleri

iLGiLI YASA VE YONETMELIKLER

iS AKIS ADIMLARI

e  Egitim verilecek gruplar olusturulur.

e  KDDB Oryantasyon Gruplar, akademik ve idari personel; lisansiist, lisans, 6n lisans 6grencileri ve
dis kullanicilar seklinde belirlenir.

e KDDB Oryantasyon Ust ydnetimle birlikte, saglhkli bir iletisim kurularak, akademik birimler
tarafindan da bu hizmetin desteklenmesi saglanir.

e  KDDB Oryantasyon Kitiiphaneci-6gretim Uyesi isbirligi cercevesinde, degisen kullanici beklenti ve
gereksinimlerine uygun kullanici egitimleri organize edilir.

e  Egitimde kullanilacak afis sunum, video ve icerikler hazirlanir.

e  Egitim tarihleri ve sireleri belirlenir. Egitim bilgileri kullanicilara e-posta ve web sayfasi araciligiyla
duyurulur.

e  KDDB Oryantasyon her akademik yil ya da yari yil basinda yeni baslayan lisans ve 6n lisans
ogrencilerine; kendi fakiltelerinde yapilan oryantasyon giinlerinde genel tanitim amagli sunum ve
soylesiler gerceklestirilir.

e  KDDB Oryantasyon ayni gruplara belirli araliklarla; fiziksel mekan tanitimi, kiitiphane
koleksiyonuna erisim, kaynaklarin tanitimi, internet hizmetleri, otomasyon programinin tanitimi
yapilir.

e  Koleksiyona dahil edilmesi istenen kaynaklar icin izleyecekleri yol hakkinda da bilgi verilir.

e  Gerek goriildigu takdirde bilimsel yayinevleri ve temsilcileri ile Grlinleri, egitimleri konusunda
ishirligi saglanir, 6neriler/gorusler, geri bildirimler dogrultusunda programlar hazirlanir.

KDD-iA-0013

Rev: 00/20.08.2026



PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz girilen kayitlar.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

HAZIRLAYAN
Deniz ERMiSOGLU
Ogretim Gorevlisi
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KONTROL EDEN
Hiiseyin KOCABEY
Sube Midiiri

ONAYLAYAN
Sifa COLAKKADIOGLU
Daire Bagkan V.
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SORUMLU

Kuttphaneci/

Memur

Kutiphaneci/

Memur
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< iS AKISI ’

Egitim verilecek gruplar olusturulur.

KDDB Oryantasyon gruplar, akademik
ve idari personel; lisansustd, lisans, 6n
lisans 6grencileri ve dis kullanicilar
seklinde belirlenir.

Kutiphaneci/
Memur

J

KDDB Oryantasyon Ust yénetimle birlikte,
saghkli bir iletisim kurularak, akademik birimler
tarafindan da bu hizmetin desteklenmesi
saglanir.

Kutiphaneci/

Memur

KDDB Oryantasyon Kiitliphaneci-6gretim
lyesi ishirligi cercevesinde, degisen kullanici
beklenti ve gereksinimlerine uygun kullanici

egitimleri organize edilir.

h. 4

Kuttphaneci/

Memur
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Egitimde kullanilacak afis sunum, video ve
icerikler hazirlanir.
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SORUMLU IS AKISI SURE I (DOKUMANLAR)
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Kuttphaneci/

Memur Ve, . . .. . . . Ve,
Egitim tarihleri ve siireleri belirlenir. Egitim
bilgileri kullanicilara e-posta ve web sayfasi

araciligiyla duyurulur.

KDDB Oryantasyon her akademik yil ya da yari

Kittiphaneci/ yil basinda yeni baslayan lisans ve 6n lisans
Memur ogrencilerine; kendi fakiltelerinde yapilan
oryantasyon glinlerinde genel tanitim amach

sunum ve soylesiler gergeklestirilir.

Kutiphaneci/
Memur

erisim, kaynaklarin tanitimi, internet hizmetleri,
otomasyon programinin tanitimi yapilir.

Kutiphaneci/

Memur Koleksiyona dahil edilmesi istenen kaynaklar 6 sant
icin izleyecekleri yol hakkinda da bilgi verilir.

h

Katuphaneci/ Gerek gorildiigi takdirde bilimsel

Memur yayinevleri ve temsilcileri ile Grtnleri,
egitimleri konusunda isbirligi saglanir,
Oneriler/gorusler, geri bildirimler
dogrultusunda programlar hazirlanir.
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